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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE

SYMBOL (WARTOSC PRZEDMIOTU SPORU POWYZEJ 100 000 z})
34/K/UU/SO

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetniajaca

OZNACZENIE
SADU/WYDZIALU

sad okregowy / wydzial cywilny

SYMBOL PROCEDURY

34/P/UU/SO

SEOWA KLUCZE

zaplata, pozew o zaptate

PODMIOTY
UPRAWNIONE
(KOGO DOTYCZY)

» powdd

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE | W JAKI
SPOSOB ZLOZYC
DOKUMENTY)

sqd okregowy (wydzial cywilny)
>  Wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedziby
pozwanego (wlasciwo$¢ ogdlna).
»  Wilasciwy ze wzgledu na (wlasciwo$é przemienna — nie dotyczy
spraw przeciwko konsumentom):

e miejsce wykonania umowy,

e miejsce, w ktorego okregu znajduje si¢ zaktad gtowny lub
oddziat przedsiebiorcy, jezeli roszczenie pozostaje w
zwiazku z dzialalnoscia tego zaktadu lub oddziatu,

e miejsce zdarzenia wywolujacego szkodg, jezeli roszczenie
powstato z czynu niedozwolonego,

e miejsca zamieszkania albo siedziby powoda — w przypadku
powddztwa o ochrong dobr osobistych naruszonych przy
wykorzystaniu srodkow masowego przekazu,

e miejsce, gdzie pelnomocnik procesowy sprawe prowadzil —
w przypadku powodztwa o zaplate naleznosci za
prowadzenie sprawy,

e miejsce potozenia nieruchomosci, jezeli roszczenie dotyczy
stosunku najmu lub dzierzawy,

e miejsce platnosci weksla lub czeku,

e miejsce zamieszkania albo siedziby powoda — w przypadku
powodztwa o roszczenie wynikajace z czynno$ci bankowej
przeciwko bankowi (tez hipotecznemu), innej jednostce
organizacyjnej uprawnionej do wykonywania czynnoS$ci
bankowych lub ich nastgpcom prawnym

Jezeli pozwu nie wnosimy do sadu miejsca zamieszkania (siedziby)
pozwanego, (wlasciwo$¢ ogdlna) nalezy w jego tresci podac okolicznos$é, ktora
uzasadnia wniesienie pozwu do innego sadu (wlasciwos$¢ przemienna).

Sposob zlozenia dokumentéw:
» w biurze podawczym sadu
lub
» nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:

a. polskiej placowki operatora $wiadczacego pocztowe ustugi
powszechne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. zagranicznej placowki pocztowej operatora $wiadczacego
pocztowe ushugi powszechne na terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej,

lub
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» nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:
c¢. dowodztwa jednostki wojskowej (dot. Zotnierza),
d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawionej wolnosci),
e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku morskiego).

SPOSOB
POSTEPOWANIA DLA
REALIZACJI USLUGI
(JAK SIE
PRZYGOTOWAC DO
SPRAWY)

1. Przygotowanie pozwu o zaplate, ktéry powinien zawieraé:

» oznaczenie sadu, do ktdrego wnoszony jest pozew,

» imi¢ 1 nazwisko lub nazwe wnoszacego pozew, jego adres oraz nr
PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast powdd nie jest
osobg fizyczng, nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze
Sadowym, a W przypadku jego braku — numer w innym wilasciwym
rejestrze,

» imie¢ i nazwisko lub nazwe pozwanego, jego adres oraz — o ile s3 znane

— nr PESEL lub NIP dla osoby fizycznej, jezeli natomiast pozwany
nie jest osobg fizyczng — o ile jest znany — nalezy poda¢ numer
w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku numer —
W innym wlasciwym rejestrze,

oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Pozew o zaplate”,

wartos$¢ przedmiotu sporu,

doktadnie okreslone zadanie (wskazanie dochodzonej kwoty
i ewentualnie odsetek ze wskazaniem ich rodzaju i okresu, za ktore
si¢ naleza),

» oznaczenie daty wymagalno$ci roszczenia,

» wskazanie faktow, na ktorych powod opiera swoje zadanie, a w miare
potrzeby uzasadniajacych réwniez wlasciwosc¢ sadu,

» informacj¢ czy strony podjety probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu, a w przypadku, gdy takich
prob nie podjeto, wyjasnienie przyczyn ich niepodjgcia,

» wlasnoreczny podpis,

> spis zalacznikéw — dokumentow, na jakie powotano si¢ w pozwie.

Pozew moze zawiera¢ takze:

» wnioski o zabezpieczenie powodztwa,

» wniosek o nadanie wyrokowi rygoru natychmiastowej wykonalnosci
i przeprowadzenie rozprawy w nieobecno$ci powoda

oraz wnioski stuzace do przygotowania rozprawy, a w szczego6lnosci wnioski
0:

Y V V

» wezwanie na rozprawe wskazanych przez powoda $wiadkow
i biegtych,

» dokonanie ogledzin,

» polecenie pozwanemu dostarczenia na rozprawe dokumentu
bedacego
W jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia dowodu lub
przedmiotu ogledzin,

» zazadanie na rozprawe¢ dowodow znajdujacych si¢ w sadach,
urzedach lub u 0s6b trzecich wraz z uprawdopodobnieniem, Ze strona
sama nie moze ich uzyskac.

2. Przygotowanie i dolaczenie do pozwu jego odpisu wraz z zalgcznikami
dla pozwanego/pozwanych.

3. Zlozenie/przestanie do sadu oryginalu pozwu i zalacznikow wraz
z odpisem pozwu dla pozwanego/pozwanych (jeden egzemplarz nalezy
pozostawi¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

» nie dotyczy

FORMA ODBIORU
USLUGI

»  osobiscie
» poczty elektroniczng
> telefonicznie
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WYMAGANE Do pozwu o zaplate nalezy dolaczy¢:
DOKUMENTY » dowdd uiszczenia oplaty sadowe;j,

> dowody powotane w tresci uzasadnienia.
OPLATY Optata sagdowa od pozwu o zaptate wynosi:

» w zaleznosci od warto$ci przedmiotu sporu:

do 500 zt — 30 zt,

ponad 500 zt do 1500 zt — 100 zt,

ponad 1500 zt do 4000 zt — 200 zi,

ponad 4000 zt do 7500 zt — 400 zi,

ponad 7500 zt do 10 000 zt — 500 z1,

ponad 10 000 zt do 15 000 zt — 750 zi,

ponad 15 000 zt do 20 000 zt — 1000 zt,

ponad 20 000 zt — 5% tej wartosci, nie wigcej jednak niz 200 000
z1,

» w sprawach o roszczenia wynikajace z czynno$ci bankowych przy
warto$ci przedmiotu sporu wynoszacej ponad 20 000 zt, jezeli pozew
wnosi konsument lub osoba fizyczna prowadzgca gospodarstwo
rodzinne — 1000 zt.

» w sprawach o roszczenia wynikajace z art. 36 ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym przy
warto$ci przedmiotu sporu wynoszacej ponad 20 000 zt — 1000 zt.

» W sprawach o pozbawienie tytutlu wykonawczego wykonalnosci,
zwolnienie zajetego przedmiotu od egzekucji — przy wartosci
przedmiotu sporu wynoszacej ponad 40 000 zt — 2000 zt.

W sprawach, w ktorych powdd przed wytoczeniem powodztwa wzial udziat
w mediacji prowadzonej na podstawie umowy o mediacj¢ lub podjat probe
rozwigzania sporu przez ztozenie wniosku o rozpatrzenie sporu przez wiasciwy
sad polubowny ustanowiony ustawg w celu rozpatrywania sporow
konsumenckich albo wniosku o0 wszczecie postepowania w sprawie
pozasagdowego rozwigzania sporu konsumenckiego, optata stata lub
stosunkowa od pozwu podlega obnizeniu o dwie trzecie, nie wigcej jednak niz
0400 zt.

AKTUALIZACJIA/

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ustugi,
» poinformowanie Kierownika BOIl, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej
0 dokonanej zmianie.
Kierownik BOI, a w przypadku jego braku - Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastgpienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ushug oraz procedur $§wiadczenia ustug.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,
» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach
cywilnych.
INFORMACJE Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwiazku
DODATKOWE Z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, Ze nie stanowi ona porady prawne;.
ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzér Pozwu o zaptate (warto$¢ przedmiotu

sporu powyzej 100 000 zt)
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi 34/K/UU/SO:
INFORMACJA O POZWIE O ZAPLATE
(WARTOSC PRZEDMIOTU SPORU POWYZEJ 100 000 ZE.)

-WZOR -
e s dnia ..o
(miejscowosc i data)
Sad OKregowy w ...........ocooiiiiiiiiiiii

..... Wydzial Cywilny

Powod:
" (imi¢ i nazwisko/azwa)
B
B R

Pozwany:
* (imig i nazwisko/nazwa)
B

Warto$¢ przedmiotu sporu —

Pozew o zaplate
W imieniu wiasnym wnosze¢ o:
1. Zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda KWoty ...........cooeviiiiiiiiiiiniiiiiiinnin,
STOWHLO: ... o e et e e e e et et et et e e e e et et et et ee e ee een et e e e ee e ae e et e e e e

wraz z odsetkami ....................ll liczonymioddnia ..............oooeviiiiiiiiinnen.
(poda¢ rodzaj odsetek) (pierwszy dzien naliczania odsetek)

do dnia zapfaty;

2. Zasadzenie od pozwanego na rzecz powoda kosztow postepowania wedtug norm prawem
przepisanych;

3. Przeprowadzenie dowodu z zataczonych do niniejszego pozwu dokumentow na
okolicznosci wskazane w uzasadnieniu;

4. Rozpoznanie sprawy takze pod nieobecno$¢ powoda.

Ponadto o$wiadczam, iz strony:

: podjety proby mediacji z wynikiem .............ocoiiiiiiiiiii ,



“ nie podjely mediacji lub innego pozasadowego sposobu rozwigzania sporu z powodu

opisac sytuacje, powotaé wszystkie dowody (np. dokumenty, imiona, nazwiska i adresy swiadkow potwierdzajgce
okolicznosci wskazane w uzasadnieniu)

(wlasnorgczny podpis)

*
niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:

1. dowdd uiszczenia oplaty sadowe;j,
2. dowody wymienione w tre$ci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie sq one zatlqczane, punkt ten nalezy przekreslic),

3. odpis pozwu (w ilo$ci odpowiadajacej pozostalym stronom postgpowania).



