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NAZWA USLUGI / INFORMACJA O SEPARACJI

SYMBOL 32/K/UU/SO

KATEGORIA USLUGI Ustuga uzupetiajaca

OZNACZENIE sad okregowy (wydziat cywilny / cywilny-rodzinny / cywilny-rodzinny-
SADU/WYDZIALU odwolawczy)

SYMBOL PROCEDURY 32/P/UU/SO

SLOWA KLUCZE separacja

PODMIOTY » kazdy z matzonkow.

UPRAWNIONE

(KOGO DOTYCZY)

MIEJSCE REALIZACJI
USLUGI

(GDZIE I W JAKI SPOSOB

7E£.02YC DOKUMENTY)

sad okregowy (wydziat cywilny/cywilny-rodzinny (cywilny-rodzinny-
odwolawczy)

» sad okregowy, w ktorego okregu malzonkowie mieli ostatnie
wspoélne miejsce zamieszkania, jezeli cho¢ jedno z nich w okregu
tym jeszcze ma miejsce zamieszkania lub zwyklego pobytu.
W braku takiej podstawy wytacznie wihasciwy jest sad miejsca
zamieszkania strony pozwanej, a gdy i tej podstawy nie ma — sad
miejsca zamieszkania powoda.

> w przypadku separacji na zgodne zadanie matzonkoéw (jezeli nie
majg wspolnych maloletnich dzieci), jezeli malzonkowie nie maja
wspolnego miejsca zamieszkania ani pobytu, wniosek nalezy
zglosi¢ w sadzie wlasciwym dla wnioskodawcy.

Sposéb zlozenia dokumentow:

» w biurze podawczym sadu
lub

» nadanie pozwu wraz z zatgcznikami w formie przesytki poleconej
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowe]j operatora pocztowego,
b. placowki podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem
korespondencji na terenie Unii Europejskiej,

lub

» nadanie pozwu wraz z zalacznikami za posrednictwem:
c. dowodztwa jednostki wojskowe;j (dot. Zotnierza),

d. administracji zaktadu karnego (dot. osoby pozbawione;j
wolnosci),

e. kapitana statku (dot. cztonka zatogi polskiego statku
morskiego).

SPOSOB
POSTEPOWANIA DLA
REALIZACJI USLUGI

(JAK SIE ]
PRZYGOTOWAC
DO SPRAWY)

1. Przygotowanie pozwu/wniosku o separacje, ktéry powinien zawierac:

» oznaczenie sadu, do ktérego wnosimy pozew/wniosek,

> imig, nazwisko powoda/wnioskodawcy, jego adres oraz nr PESEL
lub NIP,

> imieg, nazwisko pozwanego/uczestnika postepowania, jego adres
oraz — jezeli jest znany — nr PESEL lub NIP,

» oznaczenie rodzaju pisma stowami ,,Pozew o separacj¢”/”Wniosek
0 separacjg”,
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» dokladne okreSlenie zadania wraz ze wskazaniem, czy powod
domaga si¢ orzeczenia separacji bez orzekania o winie lub
z orzekaniem o winie,

» przytoczenie okoliczno$ci faktycznych uzasadniajacych zadanie
separacji,
ich uzasadnienie i powotanie dowodow,

» w przypadku posiadania matoletnich dzieci - zadanie co do wladzy
rodzicielskiej nad nimi, ustalenia kontaktow z nimi oraz alimentow,

» informacj¢ czy strony podjely probe mediacji lub innego
pozasadowego sposobu rozwigzania sporu,

»  wilasnoreczny podpis,

» spis zalacznikow — dokumentéw, na jakie dotaczono
do pozwu/wniosku.

Pozew/wniosek moze zawiera¢ wnioski stuzace do przygotowania rozprawy,
a W szczegolnosci wnioski o:

» wezwanie na rozpraw¢ wskazanych przez powoda/wnioskodawce/-
czyni¢ $wiadkow i bieglych,

» polecenie pozwanemu dostarczenia na rozpraw¢ dokumentu
bedacego w jego posiadaniu, a potrzebnego do przeprowadzenia
dowodu,

» zazadanie na rozpraw¢ dowodow znajdujacych si¢ w sadach,
urze¢dach lub u oséb trzecich.

2. Przygotowanie i dolgczenie do pozwu/wniosku jego odpisu wraz
z zalacznikami dla strony pozwanej/uczestnika postepowania.

3. Zlozenie do sadu oryginalu pozwu/wniosku i zalacznikéw wraz
zodpisem  pozwu/wniosku  dla  strony  pozwanej/uczestnika
postepowania (jeden egzemplarz mozna pozostawic¢ dla siebie).

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

> nie dotyczy

FORMA ODBIORU
USLUGI

» osobiscie
> poczta elektroniczng
> telefonicznie

WYMAGANE Do pozwu o separacje nalezy dolaczy¢:
DOKUMENTY » skrocony odpis aktu matzenstwa,
» odpisy skrocone aktéw urodzenia wspdlnych matoletnich dzieci,
» dowdd uiszczenia optaty sadowej.
OPLATY » Opfata stata od pozwu w wysokosci — 600 zt.
» opfata stala od wniosku zgodnego zadania separacji — 100 zi.
W przypadku, gdy sytuacja materialna powoda/wnioskodawcy
uniemozliwia optacenie kosztdéw, moze on/ona zlozyé wniosek
0 zwolnienie od kosztow sadowych w catosci lub w czgsci.
PODSTAWA PRAWNA » Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy,

» Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania
cywilnego,

» Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach
cywilnych,

> Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 marca 2016 1.
w sprawie sposobu uiszczania oplat sadowych w sprawach
cywilnych.

AKTUALIZACJA/ODPO
WIEDZIALNOSC

Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:
» zamieszcza na stronie MS aktualny formularz Karty ustugi,
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» informuje Kierownika BOI, a w przypadku jego braku -
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjnej:

» wydrukowuje ze strony MS aktualny formularz Karty ustugi
i zastgpuje nieaktualng Karte ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),

» nanosi stosowna adnotacj¢ w tabeli przegladu i aktualizuje karty
ustug oraz procedur $wiadczenia ushug.

INFORMACJE Jezeli malzonkowie nie posiadaja wspdlnych maloletnich dzieci i sg zgodni

DODATKOWE co do separacji, sktadajag wniosek (nie pozew). Optata sadowa od wniosku
wynosi 100 zt, a zadanie rozpatrywane jest w postgpowaniu nieprocesowym.
Informacja dodatkowa dotyczaca danej ushugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem, ze nie stanowi ona porady prawnej.

ZALACZNIKI Zatacznik nr 1 do Karty ustugi — wzoér Pozwu o separacjg,

(WZORY WNIOSKOW / Zatacznik nr 2 do Karty ustugi — wzor Wniosku o separacje.

FORMULARZE)
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Zalacznik nr 1 do Karty ushugi: 32/K/UU/SO

INFORMACJA O SEPARACJI
- WZOR -

................................................ L ANIA
(miejscowosc¢ i data)

Sad OKregowy W ..........cooooiiiiiiiiiiiiiieie

(wydziat cywilny/cywilny-rodzinny/cywilny -

rodzinny — odwotawczy)

Powaod

.......................... R

........................ s

.......................... SRy
(nr tel. do kontaktu)

Pozwany:

......................... (1m16;1nazw1sko)

........................ R

T (PESEL ub NIP jedli jest znany)
(nr tel. do kontaktu)
Pozew o separacje

Wnosze o:

1. Orzeczenie separacji MalZONKOW .........ccooiiiiiiiiiii e
......................................... L
pozostajacych w zwigzku malzenskim zawartym w dniu .........ooccoeviiiiiiiinniiic e, ,
zarejestrowanym w Urzedzie Stanu Cywilnego W ........ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiii i
—nr aktu malzenstwa ...l bez orzekania o winie/z winy pozwanego

/z winy powoda



6.

Powierzenie powodowi/pozwanemu obojgu rodzicom wykonywania wiadzy rodzicielskiej
nad matoletnim dzieckiem

(imig¢/imiona i nazwisko, data urodzenia)

Ograniczenie wladzy rodzicielskiej pozwanemu ..............cooviiiiiiiiiiniiiinnen,

(wskaza¢ zakres ograniczenia wladzy rodzicielskiej)

Ipozbawienie pozwanego/-nej wladzy rodzicielskiej / zawieszenie wladzy rodzicielskiej.”

*

Ustalenie kontaktow pozwanego/-nej z maloletnim dzieckiem/matoletnimi dzie¢mi .

(nalezy wskazaé sposob uregulowania kontaktéw co do ich formy, czasu i miejsca.)

Zasadzenie od pozwanego/nej na rzecz matoletnich dzieci/maloletniego dziecka

(imig i nazwisko, data urodzenia)

Kwot(y) PO .cccoovveviiiiinn (STOWNIE: ... )
miesi¢cznie (Np. na kazde dziecko), tytulem jego/jej udzialu w kosztach utrzymania
dzieci/dziecka, ptatnych/ptatnej do rak powoda/powodki lub na nr konta bankowego
do .......... dnia kazdego miesigca z gory, wraz z ustawowymi odsetkami na wypadek
opdznienia poczynajac od uprawomocnienia si¢ wyroku.

Zasadzenie od pozwanego/-nej na rzecz powoda/-6dki kosztow procesu.

Ponadto o$wiadczam, iz strony:
* podjety probe mediacji z wynikiem ...........ooiiiiiiii e ,

“nie podjely mediacji lub innego pozasagdowego sposobu rozwigzania sporu z powodu



* (niepotrzebne skreslic)

(wlasnorgczny podpis)

Zalaczniki:

1. dowdd uiszczenia oplaty sadowe;j,

2. odpis skrocony aktu matzenstwa stron,

3. odpisy skrocone aktow urodzenia dzieci (o ile sa matoletnie),

4. dowody wymienione w tresci uzasadnienia i dotaczone do pozwu (jezeli nie zostaly wskazane
w uzasadnieniu zZadne dowody i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic),

5. odpis pozwu i zatacznikow.






Zalacznik nr 2 do Karty ustugi 32/K/UU/SO
INFORMACJA O SEPARACJI

- WZOR -

(miejscowos¢ i data)

Sad OKregowy w .........cooooiiiiiiiiiiiiiieei,
Wydziat cywilny/cywilny-rodzinny (cywilny-
rodzinny-odwotwczy)

Whioskodawca:
" (imie i nazwisko)
B

Uczestnik:
 (imig i nazwisko)
B

(PESEL)

Whiosek o separacje¢ na zgodne zadanie malzonkow

Wnosz¢ 0 orzeczenie separacji na podstawie zgodnego zadania matzonkow:

(imiona i nazwiska matzonkow)
pozostajacych w zwigzku matzenskim zawartym W dniU ..........cooeviiiiiiieiinceeeeee,

zarejestrowanym w Urzedzie Stanu Cywilnego W ..........ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

— T AKEU MIATZENSIWA ..ottt e e e —————



Whnioskodawcy o$wiadczaja, ze nie maja wspolnych matoletnich dzieci.

UZASADNIENIE

(opisac zwigzle sytuacje, powolac wszystkie okolicznosci, ktore swiadczq o rozkladzie pozycia matzenskiego)

(wlasnorgczny podpis obojga matzonkow)

Zalaczniki:

1. dowdd uiszczenia optaty sadowej,

2. odpis skrocony aktu malzenstwa stron,

3. dowody wymienione w tresci uzasadnienia (jezeli nie zostaly wskazane w uzasadnieniu zadne dowody
i nie sq one zalgczane, punkt ten nalezy przekreslic)

4. odpis wniosku wraz z zatacznikami dla uczestnika postepowania.



